Ekonomirutinerinom HSS 2024 V1.1

Hej alla funktionarer inom HSS

Jag har 2024 aterintratt som kassor och HSS har slutit ett avtal med Linné Ekonomi avseende
ekonomistod vilket innebéar en del &ndrade rutiner.

Budgetarbetet

Budgetarbetet foljer samma rutiner som tidigare vilket innebar att sektionerna planerar sin verksamhet
infor eller pa det kommande Upptaktsmotet. Planering och forslag till sektionens budget redovisas pa
bifogad blankett.

Kass6ren sammanstaller ett forslag till budget for HSS vilken beslutas pa ett styrelsemote.

Uppstart av aktiviteter som genererar kostnader

Sektionerna startar beslutade budgeterade aktiviteter och kassoren attesterar dessa kostnader om de
redovisats i sektionens budget. Ar kostnaden inom sektionens budget men ej specificerad informeras
kassoren.

Vissa storre kostnader kraver en projektplan aven om de ar budgeterade enligt den definition som
overenskommits med revisorerna. Projektplan skall godkédnnas av HSS styrelse.

» Definition anldggningstillgang: En materiell tillgadng vars anskaffningsvarde 6verstiger
100 Tkr och har en livslédngd langre &n fem ar. Avskrivningstiden dr normalt fem ar. Projektplan
skall finnas infor anskaffningsbeslut i styrelsen.

> Definition projektkostnad: En kostnad éverskridande 20 Tkr som direktavskrivs. Projektplan
skall finnas infor anskaffningsbeslut i styrelsen.

> Definition kostnad: Lopande kostnader som budgeterats inom berord sektion eller som
godkants av firmatecknare (kassor och/eller ordforande) som kostnad utéver budget.

Redovisning och bokforing av kostnader

» Vid bestallning mot faktura skall foretaget sédnda fakturan till inbox.lev.1504420@arkivplats.se
> Ovriga kostnader i form av inkdp med HSS betalkort eller egna utligg, skall redovisas genom en
verifikation som sands till inbox.ver.1504420@arkivplats.se
» Vid osdkerhet sdnds verifikationen till hss.kassor@gmail.com alternativti brev till kassdren
for inskanning. Bilder pa kvitton via sms eller liknande accepteras ej
Adress:
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Fakturering

Fakturering sker via Linné Ekonomi/Billecta/Fortnox enligt information fran BAS. Berord sektion
ansvarar for att informationen i BAS ar korrekt enligt nedanstaende lista.

> Avgifter uppdaterade enligt arsmotets beslut: Kassoren
» Medlemsmatrikeln uppdaterad: Medlemsansvarig

> Brygg- och svajplatser uppdaterade: Hamnsektionen

» Varvsplatser uppdaterade: Varvssektionen

Fakturering av ovriga kostnader sker genom att ett faktureringsunderlag overlamnas till HSS kassor via
mail hss.kassor@gmail.com alternativ direktiv att sdnda till Linne Ekonomi.

Ovriga inbetalningar till HSS

Ovriga inbetalningar sker i forsta hand genom Swish via QR-kod anslagen i Varvsstugan, Sjéborgen
samt pa HSS hemsida. Finns inte Swish tillganglig tar man hjalp av annan medlem alternativt
kontaktar HSS kassor.

Kontanta inbetalningar till funktionar inom HSS accepteras e;.

Utbetalningar utover redovisade verifikationer

Utbetalningar till HSS medlemmar sker till redovisade bankkonton och i undantagsfall via avi.

Ekonomiredovisning

HSS ekonomi rapporteras manadsvis genom Balans- och Resultatrakning samt kassérens
kommentarer.

Fragor och forslag stalls till hss.kassor@gmail.com eller framfors pa Styrelse- och funktiondrsmote.
Ovrigt

Kommunikation via mail prioriteras och HSS kommer att initiera en uppdatering av mailadresser i BAS-
matrikeln.
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